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SESSIONS SPECIALES BUREAUTIQUE 
 
 
 

Perfectionnez vous en Word ou Excel 
 

 
 
WORD : 
 
 

 Les bases de traitement de texte 
 La manipulation du texte 
 Les mises en forme simples et élaborées 
 Etc. 

 
Ps : nombre de places limitées, 

10 tickets à donner à  l’inscription 
 
 
 
 

 
EXCEL :  
 

 
 Les bases du tableur Excel 
 Optimiser la saisie 
 Améliorer la présentation d’un tableau 
 Créer des graphiques 
 Etc. 

 
Ps : nombre de places limitées, 

10 tickets à donner à  l’inscription 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1ère Session Word : 
 
Le : 1, 8, 15, 22 et 29 Juillet 

De : 10 à 12h00 

1ère Session Excel : 
 

Le : 2, 9, 16,23 et 30 Juillet 
De : 10 à 12h00 


